
スライドのサイズの設定（PowerPoint2016）

Windowsの図ですが、Macもほぼ同じ手順で設定できます。

① 「デザイン」を選択。

② 「スライドのサイズ」を選択。

③ 「ユーザー設定のスライドのサイズ」を選択。

④ 上限142.24cmの範囲で、印刷サイズを幅と高さに入力する。

142.24cm以上のサイズで印刷したい時は、縮小サイズを入力する。

例）90×180cmで印刷したい時「幅45cm、高さ90cm」( 1/2サイズ)等と入力。

⑤ 「OK」を選択。
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Windows：PowerPointのPDFへの変換（PowerPoint2016）

① 「ファイル」を選択。

② 「エクスポート」→「PDF/XPSドキュメントの作成」→「PDF/XPSの作成」を

選択。

③ 最適化は「標準」を選択。「発行」を選択すると、PDFが保存される。

次のページに
続きます



④ 保存したPDFを開く。

⑤ 「印刷」を選択。

⑥ 「実際のサイズ」を選択。文書のサイズが、スライドのサイズと同じである

ことを確認する。

Windows：PowerPointのPDFへの変換（PowerPoint2016）
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Mac：PowerPointのPDFへの変換（PowerPoint2016）

① 「ファイル」→「ページ設定」を選択。

② 「オプション」を選択。

③ 対象プリンタから適当なプリンタを選ぶ。任意のプリンタを選んでも良い。

用紙サイズから「カスタムサイズを管理」を選択。

次のページに
続きます



Mac：PowerPointのPDFへの変換（PowerPoint2016）

④ 入力欄に入力できない時は「+」を選択。

用紙サイズに、印刷サイズまたはスライドのサイズを入力。

プリントされない領域の上下左右に「0mm」を入力。

「OK」を選択し閉じる。

⑤ 「ファイル」→「プリント」を選択。

⑥ 左下の「PDF」→「PDFとして保存」を選択。

次のページに
続きます



Mac：PowerPointのPDFへの変換（PowerPoint2016）

⑦ メッセージが出るので「OK」を選択。

⑧ 「保存」をクリックする。PDFが保存される。

【PDFファイルのサイズを小さくする方法】

a. PowerPointを開いた状態で、「PowerPoint」→「環境設定」を選択。

b. 「一般」を選択。

c. 印刷品質を「高」以外に設定する。再度PowerPointをPDFに変換する。
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