
新規申請時の入力手順
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システムへのログイン
ログインページで「ログインID，パスワード」を入力し、ログインします。

「ホーム画面」：ログイン直後に表示される画面で、新着情報が表示されます。

「ログイン」ボタンを押下

システム内のメニュー

ログインID＝ユーザーID

研究者講習会の有効期限が切れている場合、アラートが表示されます



研究の新規申請～申請種別の選択

●本学倫理委員会での審査
●他施設の倫理委員会の承認後（実施許可）
●臨床研究法下CRB承認後（実施許可）
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研究の新規申請 ① 開始
研究の新規申請を行うには、ホーム画面の「新規申請登録」ボタンを押下します。

②選択ダイアログから該当する申請種別を選択する
本学倫理委員会への申請の場合はこのまま「倫理委員会」を選択

③「登録」ボタンを押下

①「新規申請登録」ボタンを押下
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研究の新規申請 ②申請の基本情報の登録
申請情報を項目ごとに入力し「保存して次頁へ」を押下します。「※必須」項目は入力しないと進みません

「保存して次のページへ」ボタンを押下
一定時間経つと自動的にシステムからログアウトします。

入力情報がシステムに保存されませんので席を離れる時は、
必ず「一時保存」ボタンを押下してください。

個人設定で登録されている内容が申請者情報として自動表示されます。

研究期間は余裕を持って設定ください。
（申請から最長5年）※変更申請で延長可能通常はこちらを選択

実際の初回申請日とし、以後固定ください。（再提出度に更新は不要）
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研究の新規申請 ③研究責任者・研究分担者の登録

研究責任者、研究者分担者を入力し、「保存して次のページへ」を押下します。

入力後は「保存して次頁へ」ボタン
を押下

研究責任者、研究分担者の入力を行います。
入力方法は次頁をご覧ください。
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研究の新規申請 ③研究責任者・研究分担者の登録

候補リストをクリック

①まず氏名を2文字以上入力します。

②下図のように研究者の候補リストが表示されます。

③登録があれば所属および職名・受講資格が表示されます。

●氏名欄に２文字入力すると候補者リストが表示されるので該当者を選択してください。

●姓が一文字の方は、名を入力しないと候補者リストが表示されません。

●同姓同名の方が居る場合は、所属もご確認ください。

●候補者リストに名前が表示されない場合は、テキスト入力してください。
（姓と名の間に全角スペースを入れてください。 ）

●最新の受講歴が反映されない場合も、申請後には事務局で確認しています。
（受講後に反映するまではタイムラグがございます。）
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研究の新規申請 ③研究責任者・研究分担者の登録
研究分担者が3名以上いる場合は「分担者追加」ボタンを押下します。

研究者の行が追加されます



詳細情報登録画面では選択事項により、入力
項目が追加表示される項目があります。
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研究の新規申請 ④詳細情報（1）の登録
申請の詳細情報を登録します。詳細情報は（1）（2）の2頁あります

所属部署の准教授以上の方となります

介入研究を選択

注）自動的に連絡が届く等では
ありません。

他施設の研究者は研究分担者ではなく、
共同研究機関としてください。
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研究の新規申請 ④詳細情報（1）の登録
申請の詳細情報を登録します。詳細情報は（1）（2）の2頁あります

「保存して次頁へ」ボタンを押下

共同研究機関があればチェックし入力ください

計画書の内容を要約して
入力ください
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研究の新規申請 ④詳細情報（2）の登録
申請の詳細情報(2)を登録します。

続く ↓

当院患者さんの試料・情報を用いる場合はこちらです

対応表を作成する場合はこちらを選択し
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研究の新規申請 ④詳細情報の登録
申請の詳細情報(2)つづきを登録します。

続く ↓

原則こちらとなります。
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研究の新規申請 ④詳細情報の登録
申請の詳細情報(2)つづきを登録します。

続く ↓

オプトアウトの場合はこちらを選択

予定は入力せず、使用可能
な資金源を入力ください

契約する場合に入力ください

薬剤名や医療機器名、製造
販売元を羅列ください
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研究の新規申請 ④詳細情報の登録
申請の詳細情報(2)つづきを登録します。

「保存して次頁へ」ボタンを押下
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研究の新規申請 ⑤添付資料の登録

PCからファイルを選択

添付資料登録は、青色の「参照」ボタン押下し、事前にPCに保存しておいたファイルを選択します。

提出する添付資料

「保存して次頁へ」を押下

上記以外の資料を添付する
場合はここで選択

「その他」を選ぶと資料名を
入力できる

添付欄が足りない場合ここ
を押下すると行追加される

同意書などが複数ある場合、その他追加資料の提出が必要な
場合は一番下のプルダウンメニューから提出してください。

新規申請時の必須添付資料
・研究計画書
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研究の新規申請 ⑥申請書作成
申請書を作成するには、「PDF」ボタンまたは「Word」ボタンを押下します。「申請書作成
中」状態となります。

「申請書作成中」状態となる

すべての必須項目が入力されていない場合「PDF」「Word」ボタン
が表示されません。
画面に「詳細登録(2)ページに未登録の項目があります。」等未入力事
項がある頁が表示されておりますので、該当頁に戻って入力をしてく
ださい。

「PDF」ボタンを押下する
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研究の新規申請 ⑥申請書作成
ファイルが作成されると、書式がダウンロードされます。
ファイルを開いて内容を確認してください。

内容確認後、「自動添付」ボタンを押下します。

ダウンロードされた書式

ファイルが添付される

「自動添付」ボタンを押下
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研究の新規申請 ⑦事務局へ提出
入力した内容を確認し、「事務局へ提出」ボタンを押下します。

「事務局へ提出」を押下

すべての必須項目が入力されていない場合
「事務局へ提出」ボタンが表示されません。

画面に「詳細登録(2)ページに未登録の項目があ
ります。」など、未入力事項がある頁が表示され
ておりますので、該当頁に戻って入力をしてくだ
さい。

修正が必要な頁へ移動できる

省略



19

研究の新規申請 ⑦事務局へ提出
事務局宛のコメントがあれば入力し「送信」ボタンを押下すると、申請が事務局へ提出されます。

「送信」ボタンを押下

事務局宛のコメントがあればこちらへ入力



CT-portalより差し戻しのメールがあった際には
コメント履歴よりコメントを確認後に

必要な修正を行い事務局まで提出ください

差し戻し後の修正方法は下記を参照
↓

https://www.asahikawa-med.ac.jp/bureau/shomu/rinri/temp/manual_sasimodosi.pdf
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研究申請の受理後 申請情報の確認

添付ファイルがダウンロードできます

コメント履歴タブでは申請の状況やコメントが確認できます

添付書類タブでは登録した書類を確認できます

申請状況のステータスが「作成中」の場合
は事務局まで提出されていません

査読状況は未査読のまま変わりません



CT-portalより審査結果のメールが届いた際には
審査結果通知書をご確認ください。
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審査結果の確認

審査結果通知書をダウンロードして審査結果を確認します。

クリックしてダウンロード
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