[image: ]旭川医科大学事務職員独自採用試験（病院事務）　履歴書
作成日：　　　　年　　　月　　　日
	ふりがな
	
	性別
	
	生年月日
（年齢）
	　　年　　　月　　　日生
	
写 真 貼 付
(縦４cm、横３cm)

上半身・正面向・脱帽
※撮影後６ヶ月以内のもの

	氏名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	（満　　　　歳）
	

	連絡先
住　所
	〒　　　　　－　　　　　　
	

	
	
	

	TEL
	　　　　　－　　　　　－　　　　　
	E-mail
	　　　　　　　　　＠



	学　　歴（高等学校以降）

	在学期間
	学校名・学部、学科名
	卒業（見込含）・
修了・退学の別

	年　　月　～　　　　年　　月
	高等学校　
	

	年　　月　～　　　　年　　月　　
	
	

	年　　月　～　　　　年　　月　　
	
	

	年　　月　～　　　　年　　月　　
	
	



	職　　歴（主なアルバイト歴も含む）

	在職期間
	勤務先名・雇用形態（正社員・契約社員・パート・アルバイト等）
	主な業務内容（簡潔）

	～
	
	

	～
	
	

	～
	
	

	～
	
	

	～
	
	



	他の応募・選考状況（選考を受けている又は予定している企業名等を記入してください）　※任意

	他の国立大学法人等・民間企業・公務員等名
	選考状況

	
	　受験予定　・　（　　）次試験合格　・　内　定　・　不合格

	
	　受験予定　・　（　　）次試験合格　・　内　定　・　不合格

	
	　受験予定　・　（　　）次試験合格　・　内　定　・　不合格



	医療系事務に関する資格
（診療報酬請求事務能力認定試験、医療事務(医科)能力検定試験、診療情報管理士、医療経営士、病院経営士、施設基準管理士　等）
	資格等名
	取得日

	
	
	年　　　月

	
	
	年　　　月

	
	
	年　　　月

	
	
	年　　　月

	語学に関する資格（TOEIC・英検等）
	

	その他の資格等（自動車運転免許を除く）
	

	配偶者の有無および扶養親族数
	〈配偶者〉　有　・　無　　　〈扶養親族数（配偶者を除く）〉　　　人

	本学に採用された場合の勤務開始可能日
	　　　年　　　月　　　日　から可能





	パソコンスキル
	Excel
	□基本操作（入力・表作成）　□関数（IF/VLOOKUP等）　□ピボットテーブル

	
	Word
	□文書作成　　□表・図の挿入　　□差し込み印刷

	
	PowerPoint
	□資料作成

	
	その他
	（使用できるソフト・スキルがあれば記入）





※以下の「Q1」～「Q3」は、具体的なエピソードに基づいて記載してください。

	Q1）これまでの経験（職務・学生生活・アルバイト・地域活動等）の中で、自ら課題や改善点に気づき、主体的に行動した経験を具教えてください。その際に工夫した点や結果、うまくいかなかった点があれば、あわせて記載してください。
【400字以内】

	



	Q2）周囲と協力しながら、チームや職場が円滑に進むよう工夫して行動した経験を教えてください。また、その中でご自身の役割や、意識した点・難しかった点を記載してください。【400字以内】

	



	Q3）これまでの経験の中で、自身のミスや失敗にどのように対応したか教えてください。また、その原因と再発防止のために行った工夫や取り組みを記載してください。【400字以内】

	



	従事したい業務内容（複数選択可）
· 診療報酬請求　　　□ 診療情報管理　　　□ 医療安全　　　□ 患者相談　　　□ 地域連携　　　□ 福祉医療
· 情報システム　　　□ 収入債権管理　　　□ データ分析　　□ 総務　　　　　□ 企画　　　　　□ 広報・渉外
· 財務　　　　　　　□ 経理・調達　　　　□ 医事法規

	（理由　※興味を持った理由や、これまでの経験との関連があれば記載してください。）




（記入上の注意事項）
1.この履歴書により取得した個人情報は、本学における人事事務に利用するものであり、この目的以外で利用することはありません。
2.この履歴書の記載等に虚偽の内容が明らかになった場合は、合格を取り消すことがあります。
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