別紙１

外国出張・海外研修旅行　調書

氏　　　　　　名


渡航後の国内連絡先及び本人との関係
住所

　　　　　　　　　　　　　　　（℡　　　　　　　　）

氏名　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係　　　　

渡　航　目　的


職務との関連性及び効果等


不在中の職務補充等の措置


渡 航 目 的 国

経由国


渡　航　期　間
平成　　年　　月　　日　～　平成　　年　　月　　日

費 用 の 出 所
渡　航　費
滞　在　費





別紙２

日　程　表

年　月　日
発着地（国名）
訪 問 先
滞在日数
用　　　　務







