
※研究代表者本人が行う手続きにマーカーを付しています。 

研究分担者承諾の手続きについて（研究代表者向け） 

 
Ⅰ．手続きの流れ（フロー図） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※手続きはすべて電子申請システム上で行います。 

 
Ⅱ．研究代表者が行う手続き 

 
 ① 研究代表者が、研究者に研究分担者となることを依頼する 

 研究課題情報入力（研究組織表）画面から、研究分担者とする研究者の情報を登録し、

当該研究者に研究分担者になることを依頼します。 
 
 ② 依頼した研究者が研究分担者となることを承諾する 
 ③ 依頼した研究分担者の所属研究機関が、当該研究者が研究分担者として研究計画に参

画することを承諾する 
 
 ④ 研究代表者が研究計画調書を所属研究機関へ提出する 

 依頼した研究者が研究分担者になることを承諾し、かつ当該研究者が所属する研究機

関が研究分担者になることを承諾すると、研究代表者が所属する研究機関へ研究計画調

書の提出が可能になります。 
 ⑤ 研究代表者の所属研究機関が日本学術振興会へ研究計画調書を提出する。 
 
 ※ 研究分担者承諾後の登録内容の修正 

エフォート等、研究分担者が承諾内容の修正をする場合は、研究代表者が差し戻しを

行うことで可能となります。 
差し戻し手続き後、改めて研究分担者が所属する研究機関による承諾手続きは必要あ

りません。 
 

 ※ 研究分担者となることの依頼への不承諾があった場合 
不承諾の研究者が研究組織にいる場合、研究計画調書の提出ができません。当該研究

者を研究組織から削除してください。 

※承諾後の修正は、 

差し戻し手続きで可能 

日本学術振興会 
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⑤研究計画調書提出 

②研究者が研究分担者と

なることを承諾する 

①研究者に研究分担者と

なることを依頼する 

③研究分担者として研究計画に

参画することを承諾する 
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PDF を作成してください。 
［作成対象外］ 作成する必要の無い応募情報です。 

 

2.3.2(1)研究課題情報の入力 

① 「研究計画調書管理」画面の研究課題情報の［応募情報入力］をクリックします。 
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② 「応募情報入力」画面が表示されます。応募情報を入力します。 

 

 
 

※ 画面上に＊印のついている項目は必須項目ですので、必ず入力してくだ

さい。 
※ 文字化けしたり、別の文字として認識される場合があるため、JIS 第１

水準及び第2水準以外の文字コードや特殊フォントは使用することがで

きません。使用した場合は、正しい審査ができなくなる可能性があるの

で、ご注意ください。 
 

 ◎ 使用してはいけない文字の例 
  ・半角カナ 
  ・○数字（①、②、③・・・） 
  ・ローマ数字（Ⅰ～Ⅴの小文字を含む） 
  ・特殊文字 
  ・元号を全角一文字で表している文字（㍾㍽㍼ など） 
  ・数量単位を全角一文字で表している文字（㍉㌔㌢㍍㌘㎜㎝㎞㏄㎡ など） 
  ・ハート（❤） など 
  ・外字 
  ・その他「JIS X0208-1983」にない漢字（難しい漢字や旧字体など） 
◎ 使用してよい文字の例 

  ・半角の英数字・記号（!”#$%&’()¥@[]? A~z） 
  ・全角の漢字 
  ・全角のひらがな、カタカナ 
  ・全角のキーボード上に記されている記号や比較的一般的な記号 
   （、。・？「」○●◎□＠％＃＄＊＋～＜＞） 
 

※ 各入力項目には、入力可能な最大文字数が設定されています。入力しき

れなかった場合には画面の指示に従って文字数を減らして入力してく
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ださい。 
 

※ 一定時間、ボタン操作をせずにおくと、セッションタイムアウトしてし

まい、入力した情報が消えてしまう場合があります。本システムでは、

タイムアウトとなる時間として、60 分を設定していますが、ご利用環

境により、更に短い時間でタイムアウトとなる場合があります。画面上

部に画面を表示してからの経過時間が表示されますので、セッションタ

イムアウトしないように、随時［一時保存］をクリックして情報を保存

してください。セッションタイムアウトしてしまった場合には、以下の

エラーメッセージが表示されます。 
『ログインされていないか、またはセッションタイムアウトが発生しました。』 

この場合には、「電子申請のご案内」ページの「よくあるご質問」を参照の

上、再度ログインして操作をやりなおしてください。 
 

※ 特別推進研究の「新規・継続区分」が“継続”の場合、継続課題の課題

番号を入力後に［継続課題情報取得］をクリックすると、研究課題名・

決定額が自動表示されますので、内容をご確認の上、応募を行ってくだ

さい。 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

※ 画面右上に最終保存日時が表示されます。初回の表示の際は、「入力内

容は保存されていません。」と表示されます。 
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③研究組織の入力が必要な研究種目の場合、「研究組織」を入力します。 

研究分担者の人数分［追加］をクリックして入力欄を表示します。使用しない研究分担

者欄は、［削除］をクリックして削除してください。 

各行の［▲］をクリックすると、上の行の入力内容を入れ替えて再表示します。 
各行の［▼］をクリックすると、下の行の入力内容を入れ替えて再表示します。 

 
 

 
※ 若手研究及び研究活動スタート支援の場合、研究組織の項目はありませ

ん。 
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④ 研究分担者を追加するには、「研究者番号」を入力し、［検索］をクリックします。 

 
 

⑤ 「研究者検索結果」画面が表示されます。検索した研究者の氏名や所属研究機関が正しい

ことを確認したら［OK］をクリックします。 

 
 

 
※ 検索した研究者が複数の研究機関に所属している場合、当該研究分担者

がどの研究機関の所属として分担するかを確認した上で選択してくだ

さい。 
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⑥ 研究分担者承諾が必要な研究種目の場合、研究分担者に承諾の依頼をする必要があります。

すぐに研究分担者承諾の依頼を行う場合には、承諾状況欄の「依頼する」にチェックを入

れて［一時保存］をクリックします。 

 
 

※ 承諾状況欄の「依頼する」にチェックを入れて保存すると、応募情報の

入力が途中であっても、研究分担者に依頼した研究者の画面に依頼情報

が表示されます。依頼する内容が確定してから「依頼する」をチェック

してください。 
※ 研究分担者が承諾した後、承諾状況欄に「差し戻し」が表示されます。

研究分担者が承諾した内容を修正したい場合、「差し戻し」をチェック

してください。 
※ 一人の研究者が研究代表者又は研究分担者として国際共同研究強化(B)

に応募できるのは１研究課題です。 
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その他のボタン 

［Japanese→

English］ 

応募情報入力画面の表示を英語に切り替えます。 

［一時保存］ 入力した応募情報を保存して、一時的に作業を中断します。「応募者

向けメニュー」画面の［調書を修正する］を選択して、作業を続け

ることができます。（「2.4.3再開」参照） 
［保存せずに戻る］ 一時保存以降の登録内容を破棄して、「研究計画調書管理」画面に戻

ります。 
 

 
※ 必須項目（＊印）の未入力等のエラーがある場合、各項目の上に赤字でエ

ラーメッセージが表示され、エラーとなった項目の背景色がピンク色に変わ

ります。エラー内容を確認して再入力してください。 
※ 研究組織に研究分担者がいる場合、研究分担者全員から分担者承諾が得ら

れていなければエラーが発生し、次へ進むことができません。未承諾の研究

分担者がいる場合は［一時保存］をクリックし内容を保存した後、［保存せず

に戻る］をクリックし、「研究計画調書管理」画面に戻ってください。 
 

 
 

※ 研究分担者の依頼が不承諾になった場合、不承諾になった研究分担者の行は削除し

ないと応募することはできません。 
「承諾状況」欄に不承諾の理由が表示されていますので、理由を確認後、［削除］を

クリックして不承諾となった分担者の行を削除してください。 
（不承諾の理由は、行を削除すると見えなくなります。） 
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「分担者不承諾」または「機関不承諾」となってい

れば削除する。 
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⑦ すべて入力し終わったら入力内容を確認し、［一時保存をして次へ進む］をクリックします。

「応募情報入力確認」画面が表示されます。内容を確認し［次へ進む］をクリックします。 

 
 
 

※ 入力内容に不備があった場合は、［入力画面に戻る］をクリックして「応

募情報入力」画面に戻り修正してください。 
※ 「PDF ファイルには変換されません。」と記載されている項目は研究計

画調書に反映されないため、この画面上で確認してください（「研究代

表者連絡先」の項目についても PDF ファイルには変換されません）。特

別推進研究については、確認完了・提出後、処理状況一覧画面で［参照］

をクリックして表示される関連研究分野研究者確認画面から「関連研究

分野研究者」欄に入力した情報を確認することができます。 
 

⑧ 「研究計画調書管理」画面が表示されます。 


